2 AGV 72800

Bildungswerk der

Niedersédchsischen Wirtschaft
ARBEITGEBERVERBAND gemeinniitzige GmbH
FUR OSTFRIESLAND UND PAPENBURG E.V.

Neu im Personalbereich
Ein Kompaktkurs fir Neueinsteiger/-innen

Zielgruppe Zukinftige Personalreferenten/-innen.

Termin/Zeit 17.09.2020 09:00 - 17:00 Uhr Nr. 52EM40009503
Ort Upstalsboom Parkhotel, Friedrich-Ebert-Str. 73 - 75, 26725 Emden

Referent Joachim Sukop, Sukop Biiro- und Datenservice

Gebiihr 240,-- € / fur Mitgliedsunternehmen: 230,-- €

Ansprechpartnerin Frau Schulte - Tel.: 04921/3971-91 - Fax: 04921/24509
e-mail: bnw@agv-ostfriesland.de

Ziel Die Personalarbeit wird immer umfangreicher und komplexer, zahlreiche Details und
Vorschriften sind zu beachten. Um eine schnelle Einarbeitung zu erméglichen, bietet Ihnen
dieser Kompaktkurs einen Uberblick tber die verschiedenen Aufgabenbereiche der
Personalarbeit mit vielen Beispielen aus der alltdglichen Praxis.

Inhalte e Rolle und Selbstverstandnis von Personalarbeit im Unternehmen
e Zusammenarbeit mit dem Betriebsrat in allen Themenbereichen
e Stellenbeschreibungen und Anforderungsprofile
e Personalbeschaffung und -bindung
e Einstellung neuer Mitarbeiter/-innen
e Personalentwicklungsinstrumente
e Personalverwaltung, Personalakten und Aufbewahrungspflichten
e Beendigung von Arbeitsverhaltnissen

Fur die Anmeldung gelten die Allgemeinen Geschaftsbedingungen fir Bildungsdienstleistungen Bildungswerk der Niedersichsischen Wirtschaft gemeinniitzige GmbH.

Anmeldung  Nr. 52EM40009503 Neu im Personalbereich/Hr. Sukop

Firmenstempel: Teilnehmer/in: Name, Vorname

Datum, Unterschrift
AGV-Bildungswerk
AuBenstelle
Ostfriesland/Papenburg des BNW Name, B/ fir Rickfragen
Postfach 11 42
26691 Emden




