
  

 
Lohn- und Gehaltsabrechnung Grundlagen 
(Intensivtraining) 
Basiswissen zum Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht 
 

Zielgruppe Zukünftige Fachkräfte der Entgeltabrechnung, Mitarbeiter*innen mit kfm. 
Grundverständnis, ohne oder mit geringen Vorkenntnissen der Lohn- und 
Gehaltsabrechnung. 

 

Termin/Zeit 07.03.2024 und 13:30 - 17:00 Uhr  
 08.03.2024 09:00 - 12:30 Uhr Nr. 20017024 
 
 22.08.2024 und 13:30 - 17:00 Uhr  
 23.08.2024 09:00 - 12:30 Uhr Nr. 20017032 
 

Ort Online 
 

Referent Joachim Sukop 
 

Gebühr 385,00 €  
 

Kontakt Jessica Weets, Tel.: 04921/3971-91  Fax: 04921/3971-94 
e-mail: bnw@agv-ostfriesland.de  

 

Inhalte Allgemeine Grundlagen 

• Welche Arbeitspapiere sind vorzulegen? 

• Begriffsbestimmung: sozialversicherungsfreies bzw. -pflichtiges 
Beschäftigungsverhältnis 

• Verdienstübersicht und Lohnarten 

• Was ist Entgelt? 

• Dokumentationspflicht 

• So funktioniert die Abrechnung mit ELStAM 
  
Lohnsteuerrecht 

• Lohnsteuerklassen 

• Frei- und Hinzurechnungsbeträge 

• Pauschalsteuersätze 

• Einmalzahlung auf Jahresbasis 

• Betriebliche Altersvorsorge 

• steuerpflichtige und steuerfreie Bezüge 

• Lohnsteuervoranmeldung 

• Jahresabschluss, Lohnsteuerjahresausgleich 
 

Sozialversicherungsrecht 

• Sozialversicherungsausweis und -nummer 

• Beitragssatz, Rechengröße, Bemessungs­grenzen 

• Umlagen U1 und U2; Insolvenzgeldumlage 

• Sozialversicherungszweige 

• Krankenkassenwahl 

• Beitragsnachweis 

Fortsetzung auf der nächsten Seite 
 



  
 
 
 

• Einmalzahlung und Märzklausel 

• Geringfügig entlohnte und kurzfristige Beschäftigung 
 

Melderecht in der Sozialversicherung 

• DEÜV Verfahren, Meldefristen, Sofortmeldung, Abschlussarbeiten (bei 
Austritt oder am Jahresende) 

• Meldetatbestände 

• Fristen 

• Formulare, Hilfsmittel 
 

Lohn- und Gehaltsabrechnung 

• Bruttolohnermittlung (Gesamt-, SV-, Lohnsteuer-, BG-Brutto) 

• Gesetzliche Abzüge 

• Nettolohnermittlung 

• persönliche Be- und Abzüge, 

• Entgeltfortzahlung bei Urlaub, Krankheit und an Feiertagen 

• Sonntags-, Feiertags- und Nachtzuschläge 

• Auszahlungsbetrag 

• Zahlungsarten, -möglichkeiten 
 

Für die Anmeldung gelten die Allgemeinen Geschäftsbedingungen für Bildungsdienstleistungen Bildungswerk der Niedersächsischen Wirtschaft gemeinnützige GmbH. 

Anmeldung Lohn- und Gehaltsabrechnung Grundlagen / Joachim Sukop 

Nr. 20017024 am 07./08.03.2024 

Nr. 20017032 am 22./23.08.2024 

Firmenadresse Teilnehmer/in: Anrede, Vorname, Name, Mail 

 
 
 
 
 

 

 

AGV-Bildungswerk 
Außenstelle 
Ostfriesland/Papenburg des BNW  
Zwischen beiden Bleichen 7 
26721 Emden 

Ansprechpartner/in für Rückfragen: 
Anrede, Vorname, Name, Mail 
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